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  Tempat
 

 

 

Bersama ini dengan hormat kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Berdasarkan Surat Kepala BPSDMD Provinsi Jawa Tengah Nomor 892.2/10 tanggal 26
Januari 2023 hal Pelaksanaan Pelatihan Teknis Administrasi Dasar dan sesuai Peraturan
Gubernur Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pendidikan dan Pelatihan Teknis Administrasi
Dasar bagi PNS di Lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Tengah, pada tahun 2023
BPSDMD Provinsi Jawa Tengah akan menyelenggarakan Pelatihan Teknis Administrasi
Dasar, dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Waktu Pelaksanaan Pelatihan

Penyelenggaraan Pelatihan Administrasi Dasar secara e-learning selama 11
(sebelas) hari kerja sebagaimana jadwal terlampir. Pelatihan dilaksanakan secara
online (non tatap muka) di Instansi masing-masing atau di tempat lainnya
menggunakan komputer / laptop atau gadget / HP dengan alokasi waktu sebagai
berikut :

No Hari ke Pukul Materi Ket.

1 1 09.00 – 13.00 Pembukaan, overview, dan
diskusi tanya jawab online,  

2 2 – 8

08.00 – 12.00

Download materi dan
penugasan :

hari ke -2 : materi 1
hari ke -3 : materi 2
hari ke -4 : materi 3
hari ke -5 : materi 4
hari ke -6 : materi 5
hari ke -7 : materi 6
hari ke -8 : materi 7

Upload tugas
maksimal jam
10.00 WIB hari
berikutnya, 1
hari 1 materi

12.30 – 15.30 Diskusi online

16.00 – 17.00 Kuis

3 9 00.00 – 24.00 Upload makalah dan video
oleh peserta  

4 10 – 11 08.00 – selesai Seminar, post test, dan
evaluasi  

a. Peserta

Target peserta sebanyak 480 orang aparatur yang berasal dari SKPD Provinsi Jawa
Tengah, yang akan dibagi dalam 12 (dua belas) angkatan, masing-masing angkatan
40 (empat puluh) peserta, dengan persyaratan :

 



 

1. Pengangkatan sebagai PNS minimal tahun 2016;
2. Sudah mengikuti latsar;
3. Ditugaskan oleh pimpinan instansi yang bersangkutan;
4. Belum pernah mengikuti Pelatihan Teknis sejenis;
5. PNS yang mutasi ke SKPD Provinsi Jawa Tengah dan belum pernah naik

pangkat yang pertama.
b. Pembiayaan

Biaya penyelenggaraan pelatihan dibebankan pada APBD BPSDMD Provinsi Jawa
Tengah Tahun Anggaran 2023; 

c. Pendaftaran Peserta
Pendaftaran Online peserta maksimal tanggal 4 februari 2023 dengan mengisi biodata
peserta dang meng-upload persyaratan yang meliputi :

1. Surat Perintah Tugas
2. Phas Photo (background merah, atasan putih/warna terang, berdasi kupu untuk

perempuan, lencana korpri dan papan nama)
3. Link pendaftaran melalui website SIMAPANSDM dengan alamat

http://daftar.bpsdmd.jatengprov.go.id.
2. Perlu kami sampaikan pula bahwa BKD Provinsi Jawa Tengah akan mengirimkan peserta

Pelatihan Teknis Administrasi Dasar Tahun 2023 secara bertahap sesuai dengan daftar
pelaksanaan pelatihan teknis administrasi dasar berbasis e-learning ;

3. Sehubungan dengan hal tersebut, dapat kiranya menugaskan Pegawai Negeri Sipil di
lingkungan Saudara sesuai Surat Perintah sebagaimana terlampir untuk mengikuti
Pelatihan Teknis Administrasi Dasar Angkatan 1 dan 2 dimaksud;

4. Apabila memerlukan informasi lebih lanjut dapat menghubungi :

a. Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Tengah Cq. Bidang Perencanaan dan
Pengembangan Pegawai Jalan Stadion Selatan 1 Semarang No. Telp. 024 8318846
(Pesawat 124/108) atau Sdr. Hilman Sahrizal (085643626886);

b. Bidang Pengembangan Kompetensi Teknis BPSDMD Provinsi Jawa Tengah, Telp/
fax: (024) 7462482 email : diknisprov@gmail.com atau diknisprov@yahoo.co.id atau
Sdr. Lilik Budi Irwanto, hp. 085713777327, Sdr. Prima Mahardika, hp.085712802100,
dan Sdr. Roni Heryanto, hp. 085712066115.

Demikian untuk menjadikan maklum.

 
 

  

 

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
PROVINSI JAWA TENGAH

Drs. WISNU ZAROH, M.Si 
Pembina Utama Madya 

NIP 19630526 199503 1 002
 
TEMBUSAN: 

1. Sekretaris Daerah;
2. Asisten Administrasi;
3. Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah

 

 

 

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik dengan menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh 
Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.



Lampiran I Surat Badan kepegawaian
daerah

Tanggal : 03 Februari 2023
Nomor : 892.2/382

1. KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH
2. KEPALA BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH
3. KEPALA DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
4. KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
5. KEPALA DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
6. KEPALA DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA DAN PARIWISATA
7. KEPALA DINAS PEKERJAAN UMUM SUMBER DAYA AIR DAN PENATAAN RUANG
8. KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
9. KEPALA DINAS PERHUBUNGAN

10. KEPALA DINAS PEKERJAAN UMUM BINA MARGA DAN CIPTA KARYA
11. KEPALA DINAS SOSIAL
12. KEPALA DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI
13. KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN
14. KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT, DESA, KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
15. KEPALA DINAS PERTANIAN DAN PERKEBUNAN
16. KEPALA DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, PERLINDUNGAN ANAK, PENGENDALIAN PENDUDUK

DAN KELUARGA BERENCANA
17. KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
18. INSPEKTUR
19. DIREKTUR RUMAH SAKIT JIWA DAERAH DR AMINO GONDOHUTOMO
20. DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH DR. MOEWARDI
21. DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH TUGUREJO
22. KEPALA BIRO PEMERINTAHAN, OTONOMI DAERAH DAN KERJASAMA
23. KEPALA BIRO HUKUM



PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
Jalan Stadion Selatan Nomor 1 Semarang Kode Pos 50136 Telepon 024-841583, 8318846

Faksimile 024-8318890 Laman http://bkd.jatengprov.go.id
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NOTA DINAS
   

Kepada Yth. : KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

Lewat Yth. : -

Dari : KEPALA BIDANG PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PEGAWAI

Tembusan :  

Tanggal : 03 Februari 2023

Nomor : 892.2/379

Hal : Penyampaian Surat Perintah Peserta Pelatihan Teknis Administrasi Dasar Angkatan 1 dan
2 Tahun 2023 

 

               Menindaklanjuti Surat Kepala BPSDMD Provinsi Jawa Tengah Nomor 892.2/10

tanggal 26 Januari 2023 hal Pelaksanaan Pelatihan Teknis Administrasi Dasar, dengan

hormat kami laporkan hal-hal sebagai berikut:

1. Sesuai Peraturan Gubernur Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pendidikan dan Pelatihan
Teknis Administrasi Dasar bagi PNS di Lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Tengah,
pada tahun 2023 BPSDMD Provinsi Jawa Tengah akan menyelenggarakan Pelatihan
Teknis Administrasi Dasar, dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Waktu Pelaksanaan Pelatihan

Penyelenggaraan Pelatihan Administrasi Dasar secara e-learning selama 11

(sebelas) hari kerja sebagaimana jadwal terlampir. Pelatihan dilaksanakan

secara online (non tatap muka) di Instansi masing-masing atau di tempat lainnya

menggunakan komputer / laptop atau gadget / HP dengan alokasi waktu sebagai

berikut :

No Hari ke Pukul Materi Ket.

1 1 09.00 – 13.00
Pembukaan, overview,
dan diskusi tanya jawab

online,
 

2 2 – 8

08.00 – 12.00

Download materi dan
penugasan :

hari ke -2 : materi 1
hari ke -3 : materi 2
hari ke -4 : materi 3
hari ke -5 : materi 4
hari ke -6 : materi 5
hari ke -7 : materi 6
hari ke -8 : materi 7

Upload tugas
maksimal jam
10.00 WIB hari
berikutnya, 1
hari 1 materi

12.30 – 15.30 Diskusi online

16.00 – 17.00 Kuis

3 9 00.00 – 24.00
Upload makalah dan video

oleh peserta
 

4 10 – 11 08.00 – selesai
Seminar, post test, dan

evaluasi
 



a. Peserta

Target peserta sebanyak 480 orang aparatur yang berasal dari SKPD Provinsi

Jawa Tengah, yang akan dibagi dalam 12 (dua belas) angkatan, masing-masing

angkatan 40 (empat puluh) peserta, dengan persyaratan :

1. Pengangkatan sebagai PNS minimal tahun 2016;

2. Sudah mengikuti latsar;

3. Ditugaskan oleh pimpinan instansi yang bersangkutan;

4. Belum pernah mengikuti Pelatihan Teknis sejenis;

5. PNS yang mutasi ke SKPD Provinsi Jawa Tengah dan belum pernah naik

pangkat yang pertama.

b. Pembiayaan

Biaya penyelenggaraan pelatihan dibebankan pada APBD BPSDMD Provinsi

Jawa Tengah Tahun Anggaran 2023; 

c. Pendaftaran Peserta

Pendaftaran Online peserta maksimal tanggal 4 februari 2023 dengan mengisi

biodata peserta dang meng-upload persyaratan yang meliputi :

1. Surat Perintah Tugas

2. Phas Photo (background merah, atasan putih/warna terang, berdasi kupu

untuk perempuan, lencana korpri dan papan nama)

3. Link pendaftaran melalui website SIMAPANSDM dengan alamat

http://daftar.bpsdmd.jatengprov.go.id.

2. Perlu kami sampaikan pula bahwa BKD Provinsi Jawa Tengah akan mengirimkan

peserta Pelatihan Teknis Administrasi Dasar Tahun 2023 secara bertahap sesuai

dengan daftar pelaksanaan pelatihan teknis administrasi dasar berbasis e-learning ;

3. Sehubungan dengan hal tersebut, terlampir kami sediakan konsep:

a. Surat Perintah untuk mengikuti Diklat Teknis Administrasi Dasar Angkatan 1 dan
2 Provinsi Jawa Tengah Tahun 2023;

b. Surat Kepala BKD Provinsi Jawa Tengah kepada Pimpinan SKPD perihal
Penyampaian Surat Perintah Peserta Diklat Teknis Administrasi Dasar Angkatan
1 dan 2 Provinsi Jawa Tengah Tahun 2023;

Demikian untuk menjadikan periksa dan sekiranya berkenan mohon tanda tangan.

  

  

KEPALA BIDANG PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN
PEGAWAI 

PROVINSI JAWA TENGAH
 

ARY WIDIYANTORO, S.STP, M.Si 
Pembina 

NIP 19800305 199912 1 001

 

 

 

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik dengan menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh 

Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.



PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

Jalan Stadion Selatan Nomor 1 Semarang Kode Pos 50136 Telepon 024-841583, 8318846
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SURAT PERINTAH TUGAS
NOMOR : 892.2/380

Dasar : 1. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pendidikan
dan Pelatihan Teknis Administrasi Dasar bagi PNS di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Jawa Tengah;

2. Surat Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah Provinsi
Jawa Tengah Nomor 892.2/10 Tanggal 26 Januari 2023 Perihal Pelaksanaan
Pelatihan Teknis Administrasi Dasar Tahun 2023. 

MEMERINTAHKAN

Kepada : Terlampir

Untuk : 1. Mengikuti Pelatihan Teknis Administrasi Dasar Angkatan 1 Provinsi Jawa
Tengah yang dilaksanakan pada tanggal 06 s.d. 20 Februari 2023 di tempat
masing-masing.

2. Wajib mengikuti dan melaksanakan tata tertib sesuai ketentuan yang ditetapkan
oleh penyelenggara Pelatihan Teknis Administrasi Dasar Tahun 2023.

3. Melaksanakan pendaftaran secara online per Angkatan melalui alamat
http://daftar.bpsdmd.jatengprov.go.id.

4. Membuat laporan kepada Gubernur Jawa Tengah Up. Kepala Badan
Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Tengah setelah selesai mengikuti kegiatan
dimaksud. 

Demikian Surat Perintah ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung
jawab.

 Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 03 Februari 2023

 

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH 
PROVINSI JAWA TENGAH

Drs. WISNU ZAROH, M.Si 
Pembina Utama Madya 

NIP 19630526 199503 1 002

 

 

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik dengan menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh 
Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.



Lampiran I Surat Badan kepegawaian
daerah

Tanggal : 03 Februari 2023
Nomor : 892.2/380

NO NAMA/NIP GOLRU UNIT KERJA

1 MUHAMMAD RADIFAN ALDIANSYAH, S.Kom.
199703092020121003 III/a BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH PROVINSI

JAWA TENGAH

2 ADWINA DIMAS PUTRA RAMADHANI, S.Sos
199303132020121006 III/a BAPPEDA PROVINSI JAWA TENGAH

3 WIKKY WIJAYANA, S.E.
199409162020121008 III/a BPKAD PROVINSI JAWA TENGAH

4 RANI AYU SAFITRI, S.T
199007092020122005 III/a DINAS ENERGI DAN SUMBER DAYA

MINERAL PROVINSI JAWA TENGAH

5 ALAM PUTRA PAMUNGKAS, S.Hum.
199606032020121005 III/a DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

PROVINSI JAWA TENGAH

6 PUJI RAHAYU, S.Pi.
199707062020122005 III/a DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

PROVINSI JAWA TENGAH

7 TAJUDDIN ALMARZUQI, S.Pi.
199410152020121005 III/a DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

PROVINSI JAWA TENGAH

8 AMALIA FATIMAH, S.Pi.
199609022020122007 III/a DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

PROVINSI JAWA TENGAH

9 AKHMAD KHOERON, S.Pi.
199404192020121003 III/a DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

PROVINSI JAWA TENGAH

10 QORBY HAQQUL ADAM, S,Pd.
199009022020121004 III/a DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA DAN

PARIWISATA PROVINSI JAWA TENGAH

11 ANGGA PRASTYO WISNUAJI, S.Pd.
199301102020121007 III/a DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA DAN

PARIWISATA PROVINSI JAWA TENGAH

12 NOER HAYATI, S. Pd
199405122020122009 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

13 INDRA WISNU WARDHANA, S.T.
199305042020121008 III/a

DINAS PEKERJAAN UMUM SUMBER DAYA
AIR DAN PENATAAN RUANG PROVINSI
JAWA TENGAH

14 RIKA WIJAYANTI, S.Pd.
199501202020122004 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

15 RIZAL RAIS NUGROHO, SST
199109032020121004 III/a

DINAS PEKERJAAN UMUM SUMBER DAYA
AIR DAN PENATAAN RUANG PROVINSI
JAWA TENGAH

16 RIO FERNANDO HALLEI, S.Pd.
198605042020121003 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

17 AQIL RAHMATULLAH, S.T.
199201152020121010 III/a

DINAS PEKERJAAN UMUM SUMBER DAYA
AIR DAN PENATAAN RUANG PROVINSI
JAWA TENGAH

18 SADDHIVIHARIKA ARYA SIDHARTA, S.Pd
199308032020121006 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

19 ADHITYA BUDI SANTOSO, S.S.T (TD)
199702232020121004 III/a DINAS PERHUBUNGAN PROVINSI JAWA

TENGAH

20 SEPTI AFIFAH, S.Pd.
199309132020122008 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

21 RIDO MAHENDRA, S.S.T (TD)
199402202020121009 III/a DINAS PERHUBUNGAN PROVINSI JAWA

TENGAH

22 SEPTIN GIS FERDIANA, S.Pd.
199209302020121009 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

23 SAFIRA FADHILAH PUTRI, S.Tr.Pel
199604182020122016 III/a DINAS PERHUBUNGAN PROVINSI JAWA

TENGAH

24 WINDU SARI, S.Pd.
199208292020122008 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

25 YOHANA LODYA MARTHA LAMBILA, S.Pd
199705262020122008 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

26 YULIA NUR ISTIQOMAH, S.Pd.
199507222020122008 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG

27
TERESA DIAN AGUSTI BARA PERTIWI, S.T.

199708072020122009
III/a

DINAS PU BINA MARGA DAN CIPTA KARYA

PROVINSI JAWA TENGAH

28 ZUHRY YUDHA YUANA PUTRA, S.Pd.
199401242020121008 III/a DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

PROV JATENG



199401242020121008 PROV JATENG

29 IMAM AGUNG WICAKSONO, S.Psi.
198807242020121003 III/a DINAS SOSIAL PROVINSI JAWA TENGAH

30 SHEYLLA AYUNDA WIDAYATI, S.Par.
199708042020122019 III/a DISNAKERTRANS PROVINSI JAWA

TENGAH

31 SITI MAONAH, ST
199112172020122008 III/a DISPERINDAG PROVINSI JAWA TENGAH

32 STEVANI AGVIA, S.T.
198908202020122006 III/a DISPERINDAG PROVINSI JAWA TENGAH

33 SEILLA ARUMMAYSHA SALSABILLA, S.Psi.
199507132020122020 III/a DISPERMADES DUKCAPIL PROVINSI JAWA

TENGAH

34 KUNTI DYAH SAFITRI, S.E.
199403192020122007 III/a DISTANBUN PROVINSI JAWA TENGAH

35 KOMALA DEWI SETIOWATI, S.KM.
199704062020122010 III/a DP3AKB PROVINSI JAWA TENGAH

36 MUNTHARIANI DESSY ERIKAYATI, S.KM
199405212020122019 III/a DP3AKB PROVINSI JAWA TENGAH

37 ZIZA GITA HARDINI, S.E.
199310312020122013 III/a DPMPTSP PROVINSI JAWA TENGAH

38 APRILIANI, S.H.
199304262020122011 III/a INSPEKTORAT PROVINSI JAWA TENGAH

39 dr. AYU WINARSIH
199010142020122008 III/b RSUD TUGUREJO PROVINSI JAWA

TENGAH

40 DEVY TANTRY ANJANY, S.H.
199505222020122013 III/a SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI JAWA

TENGAH
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